MESTYS PANENSKY TYNEC

Panensky Tynec 10, 439 05 Panensky Tynec
IC: 00 265 314

Smérnice
pro evidenci verejnych zakazek
a zadavani verejnych zakazek malého rozsahu

meéstyse Panensky Tynec

Tato smérnice upravuje zpUsob evidence vefejnych zakazek a postup pfi zadavani
verejnych zakazek malého rozsahu ve smyslu § 12 odst. 6 zakona ¢. 137/2006 Sb., o
vefejnych zakazkach (dale jen "zakon"), tj. vefejnych zakazek na dodavky a sluzby pod
2 000 000 K¢ bez DPH a verejnych zakazek na stavebni prace pod 6 000 000 K& bez DPH.

Tato smérnice byla schvalena Zastupitelstvem méstyse dne 24. ¢ervna 2014, Cislo

usneseni Zastupitelstva méstyse 03/2014.



Clanek I. Evidence vefejnych zakazek

1. Centralni evidence vefejnych zakazek zadavanych méstysem Panensky Tynec je
zabezpeCovana a vedena tabulkovou formou vytvoifenou ve Wordu. Do evidence se
zapisuji véechny verejné zakazky zadavané méstysem s vyjimkami, uvedenymi v této
smeérnici.

2. Evidencni Cislo vefejné zakazky se uvadi ve tvaru RRRRXX, kde RRRR je rok zadani
vefejné zakazky a XX je pofadové Eislo veiejné zakazky v daném roce (napfi. prvni
vefejna zakazka v roce 2014 bude mit islo 201401). Zapisovani do pfisludné tabulky
muZe provadét jen starosta, nebo jeho zastupce. Tabulka se vypliuje prabézné tak,
jak se prubéh vefejné zakazky vyviji. Vzor tabulky je uveden v pfiloze €. 1 této

smérnice.

3. Centrélni evidence vefejnych zakazek zadavanych méstysem Panensky Tynec bude

zverejnéna prostiednictvim oficialni webovych stranek méstyse Panensky Tynec.

Clanek Il. Vefejné zakazky malého rozsahu

1. Verejné zakazky malého rozsahu ve smyslu § 12 odst. 6 zdkona neni méstys v
souladu s § 18 odst. 3 povinen zadavat postupem podle zakona, ale musi vzdy
dodrzovat zasady uvedené v § 6 tj. zasady transparentnosti, rovného zachazeni a

zakazu diskriminace.

2. Pro zadavani verejnych zakazek malého rozsahu stanovi tato smérnice nasledujici

postup:

2.1. Verejné zakazky malého rozsahu do 20 000 K& bez DPH

2.1.1. Dodavatele pro verejné zakazky malého rozsahu, jejichz pfedpokladana
cena nepiesahne 20 000 K& bez DPH, vybira bez vybérového fizeni

starosta. Je pfitom povinen dodrzet zasady stanovené v ¢lanku I1.1.

2.1.2. Pfi vybéru dodavatele mize starosta méstyse vychazet pouze z informaci

o trhu, mistni znalosti a svych poznatkd a zkuSenosti.

2.1.3. Kvybéru dodavatele se nevede Zzadna dokumentace ani se zakazka
tohoto typu se nezapisuje do Centrdlni evidence vefejnych zakazek

zadavanych méstysem Panensky Tynec.
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2.2. Verejné zakazky malého rozsahu od 20 000 K& bez DPH do 100 000 K& bez
DPH

2.2.1. Dodavatele pro verejné zakazky malého rozsahu, jejichz predpokladana
cena bude vyssi nez 20 000 K& bez DPH, ale nepresahne 100 000 K& bez
DPH, vybira bez vybérového fizeni starosta méstyse spoleéné
s mistostarostou méstyse. Jsou pfitom povinni dodrzet zasady stanovené

v ¢lanku 11.1.

2.2.2. Pii vybéru dodavatele mohou starosta a mistostarosta méstyse vychazet

pouze z informaci o trhu, mistni znalosti a svych poznatk( a zkusenosti.

2.2.3. Nejpozdéji v den podpisu smlouvy ¢i v den objednavky bude pofizen zapis
obsahujici informace o zpusobu a divodu vybéru dodavatele. Zapis bude

opatfen podpisem starosty i mistostarosty méstyse.

2.2.4. Zakazka tohoto typu se nezapisuje do Centralni evidence vefejnych

zakazek zadavanych méstysem Panensky Tynec.

2.3. Verejné zakazky malého rozsahu od 100 000 K¢ bez DPH do 500 000 K¢ bez
DPH

2.3.1. O vefejnych zakazkach malého rozsahu s pfedpokladanou cenou vyssi
nez 100 000 K& bez DPH, ale nepfesahujici 500 000 K& bez DPH,

rozhoduje Zastupitelstvo méstyse (dale jen ZM).

2.3.2. ZM pfi rozhodovani o zadani takové zakazky muze vychazet pouze
z informaci o trhu, mistni znalosti a ze svych poznatkl a zkusSenosti. ZM je

povinno dodrzet zasady stanovené v ¢lanku 11.1.

2.3.3. Oduvodnéni vybéru dodavatele bude soucasti usneseni ZM. Vybér

dodavatele musi ZM schvalit.

2.3.4. Zakazka tohoto typu se nezapisuje do Centralni evidence vefejnych

zakazek zadavanych méstysem Panensky Tynec.
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2.4. \Vefejné zakazky malého rozsahu nad 500 000 K¢ bez DPH

2.4.1. O verfejnych zakazkach malého rozsahu, jejichz pfedpoklddana cena

- v pfipadé zakazky na dodavky nebo sluzby pfesahne 500 000 K& bez
DPH, ale nedosahne 2 000 000 K& bez DPH

- a vpfipadé zakazky na stavebni prace pfesahne 500 000 K¢, ale
nedosahne 6 000 000 K¢ bez DPH

rozhoduje Zastupitelstvo méstyse (dale jen ZM) na zakladé postupu

uvedeného v nasledujicich bodech ¢&lanku.

2.4.2. Zakazka tohoto typu se zapisuje do Centralni evidence veiejnych zakazek
zadavanych méstysem Panensky Tynec a zapis je prubézné aktualizovan.
2.4.3. Meéstys Panensky Tynec oslovi a vyzve nejméné 3 uchazece k pfedlozeni
nabidky. Starosta méstyse poskytne vyzvu a navrh oslovenych uchazeéu
ZM k projednani s dostateénym pfedstihem. Clenové ZM mohou seznam
oslovenych uchazecu, ktefi budou vyzvani k predloZzeni nabidky, doplnit.
Platnou vyzvu a konetny seznam uchazecl, ktefi budou vyzvani

k predlozeni nabidky, schvaluje ZM usnesenim.

Vyzva k pfedloZeni nabidek bude vzdy obsahovat nasledujici:

- identifikace zadavatele,

- vymezeni pfedmétu plnéni vefejné zakazky malého rozsahu,

- misto a doba plnéni zakazky,

- pozadovany obsah nabidky uchazede,

- kritéria hodnoceni nabidky uchazece,

- pozadavky na dolozeni dokladl uchazece jiz pfi pfedioZzeni nabidky,
vzdy se bude mj. jednat o predloZeni kopie dokladu prokazujicich
opravnéni k podnikani, ne starsi 30 kalendarnich dnu,

- pozadavky na doloZeni dokladu vybraného uchazee pied podpisem
smlouvy, vZdy se bude mj. jednat o pfedloZeni originalu nebo Ufedné
ovérené kopie dokladd prokazujicich opravnéni k podnikani, ne starsi
30 kalendafnich dnu a dale o Cestné prohlaSeni dodavatele o tom, ze
neni v likvidaci (jde-li o pravnickou osobu), v uplynulych 3 letech proti
nému nebyl prohlasen konkurs nebo konkurs nebyl zruSen pro

nedostatek majetku, nema v evidenci dani zachyceny danové
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nedoplatky, nema nedoplatek na pojistném a na penale na verejné
zdravotni pojisténi, nebo na pojistném a na pendle na socialni
zabezpedeni, pfispévku na statni politiku zaméstnanosti, s vyjimkou
pFipadl, kdy bylo povoleno splaceni ve splatkach a neni prodleni se
splacenim splatek a dale Cestné prohlaseni dodavatele o tom, Ze
nebyl pravomocné odsouzen pro trestny €in nebo doslo k zahlazeni
odsouzeni trestného ¢inu, jehoZz skutkovd podstata, souvisi s
predmétem podnikani, jde-li o fyzickou osobu; jde-li o pravnickou
osobu, musi tuto podminku splfiovat a prohlaseni ucinit statutarni
organ nebo kazdy é&len statutarniho organu, vedouci organizaéni
slozky zahrani¢éni pravnické osoby nebo statutdrnim organem
povéfeny zastupce,

- platebni podminky,

- zpUsob a misto podavani nabidek,

- dalsi pozadavky a podminky.

Vzor vyzvy je uveden v pfiloze €. 2 smérnice.

Znéni vyzvy dle této smérnice se zverejni na Gfedni desce a na webovych
strankach méstyse, tim se vefejnd zakdzka malého rozsahu stava
otevienou a vytvari se tak prostor k predlozeni nabidky i pro jiné, nez

oslovené uchazece.

2.4.4. ZM jmenuje usnesenim vybérovou komisi 0 minimalnim poctu 3 ¢lent, kdy
pfedsedou vybérové komise bude vzdy &len ZM, ostatni ¢lenové vybérové

komise mohou, ale nemusi byt ¢leny ZM.

2.4.5. Vybérova komise se sejde bezodkladné po ukonéeni pfijmu nabidek.
Nejprve vyhodnoti nabidky z hlediska jejich administrativni spravnosti.
Nabidky, které nebudou obsahovat vSechny naleZitosti dle vyzvy, komise
vyfadi z hodnoceni a jejich vyfazeni odlUvodni v zapise o prabéhu
hodnoceni nabidek. Ostatni nabidky budou posouzeny a hodnoceny
vybérovou komisi dle kritérii stanovenych ve vyzvé. Vybérova komise
navrhne porfadi vybranych uchazecu, z hodnoceni sepiSe zapis obsahujici
minimalné jmenny seznam ¢&lend vybérové komise, misto, datum a €as
zasedani vybérové komise, seznam dorucenych nabidek, seznam

vyfazenych nabidek s odlvodnénim, poradi vybranych uchazecl
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s oduvodnénim, ¢&as ukoneni zasedani vybérové komise, podpis

pfedsedy i €lenl vybérové komise.

2.4.6. Na zakladé vysledk( hodnoceni vybérovou komisi, schvali ZM dodavatele

a uzavieni smlouvy o pInéni vefejné zakazky malého rozsahu usnesenim.

2.4.7. Uchazeclim bude vysledek rozhodnuti ZM pisemné sdélen nejpozdéji do 5
pracovnich dnl od usneseni ZM. Vysledek bude rovnéz sdélen na ufedni

desce a na webovych strankach méstyse Panensky Tynec.

2.5. ZM muze v oduvodnénych pfipadech usnesenim schvalit, zejména pokud

- je nutné realizovat ,zakazku" ve velmi kratké dobé,

- jde o zakazku obdobnou jiné, na jejiz realizaci bylo vybérové fizeni dle
této smérnice jiz provedeno,

- osloveni uchazedi neprojevili o zakazku zajem,

- by vzhledem kobjemu zakazky a malému mnoZstvi vhodnych
uchaze€l nebylo hospodarné provést vybérové fizeni dle této
smeérnice,

Ze vefejna zakazka malého rozsahu dle &lanku 11.2.4. bude zadana pfimo
jednomu dodavateli. Takové rozhodnuti v8ak musi byt fadné odivodnéno a je
tfeba dbat, aby byly dodrZzeny zasady transparentnosti, rovného zachazeni a

zakazu diskriminace.

2.6. Vpfipadé, ze realizace veiejné zakazky malého rozsahu bude financovana
z dotacnich prostredkl, budou vzdy dodrzeny postupy pro zadavani vefejnych
zakazek stanovené poskytovatelem dotace. V pfipadé nesouladu s touto
smérnici se postupuje dle pokynU poskytovatele dotace. Prijeti dotaénich
prostiedkl méstysem a zavazani se k pinéni podminek poskytovatele dotace
véetné téch, které se vztahuji k postuplim zadavani verejnych zakazek, vzdy

schvaluje ZM usnesenim.
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Clanek lll. Zavéreéna ustanoveni

1. Tato smérnice byla projednana na zasedani Zastupitelstva méstyse Panensky Tynec

dne 24. ¢ervna 2014 a schvalena usnesenim ¢. 3/2014.

2. Smérnice nabyva uéinnosti dnem 24. ervna 2014.

Pfiloha €. 1: Vzor tabulky Centralni evidence vefejnych zakazek zadavanych

meéstysem Panensky Tynec

Pfiloha €. 2: Vzor vyzvy k podani nabidky na vefejnou zakazku malého rozsahu

ing. Séarka Cizkova
Mistostarostka méstyse

c;l’l:‘_\,
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Pfiloha €. 2 Smérnice
pro evidenci verejnych zakazek
a zadavani verejnych zakazek malého rozsahu

meéstyse Panensky Tynec

Vzor vyzvy k podani nabidky na verejnou zakazku malého
rozsahu

Text vyzvy na hlavickovém papife méstyse Panensky Tynec:

Méstys Panensky Tynec Vas vyzyva k podani nabidky na vefejnou zakazku malého rozsahu
Cislo RRRRXXX nazev zakazky.

1. Identifikace zadavatele

Méstys Panensky Tynec
Panensky Tynec 10
439 05 Panensky Tynec

ICO: 00265314

zastoupeny starostou: titul, jméno, pfijmeni

2. Vymezeni predmétu plnéni vefejné zakazky malého rozsahu

Predmétem pinéni vefejné zakazky je popis pfedmétu.
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3. Misto a doba pInéni zakazky
Zahajeni dila: datum

Ukonéeni dila: datum
Ukonéenim dila se rozumi kofaudaéni Fizeni. predani hotové stavby. af.

Misto plnéni: adresa, upfesnéni objektu nebo pozemku.

4. Pozadovany obsah nabidky uchazece

I. zakladni Gdaje o uchazedi vcetné doloZeni piisiusnych dokladi

Il. vy$e nabidkové ceny vé. DPH

lll. doba pinéni zakazky, délka zaruky za jakost a zaruéni podminky nebo vzor
smiouvy s uréenim, ktera ustanoveni jsou zavazna a od kterych se

Ize odchylit.

V. reference o obdobnych provadénych akcich

atp. ...

5. Kritéria hodnoceni habidky uchazeée

Napfr.
Kriterium 1 Nabidkova cena zakazky bez DPH vaha 50%

6. Pozadavky na dolozeni dokladi uchazece pri predlozeni nabidky

Kopie dokladit prokazujicich opravnéni k podnikani, ne starsi 30 kalendarnich dnu.

dalsi

7. PoZadavky na doloZeni dokladu vybraného uchazece pred podpisem smlouvy
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a) Original nebo tfedné ovérena kopie dokladu prokazujicich opravnéni k podnikani,
ne starsi 30 kalendarnich dnu.

b) Cestné prohlaseni dodavatele o tom, 7e:

- neni v likvidaci (jde-li o pravnickou osobu),

- v uplynulych 3 letech proti nému nebyl prohlasen konkurs nebo konkurs nebyl
zrusen pro nedostatek majetku,

- nema v evidenci dani zachyceny dariové nedoplatky,

- nema nedoplatek na pojistném a na pendle na vefejné zdravotni pojisténi,
nebo na pojistném a na penale na socialni zabezpeceni, prispévku na statni
politiku zaméstnanosti, s vyjimkou pfipadu, kdy bylo povoleno splaceni ve
splatkach a neni prodleni se splacenim splatek.

c) Cestné prohladseni dodavatele o tom, Ze nebyl pravomocné odsouzen pro trestny
¢in nebo doslo k zahlazeni odsouzeni trestného éinu, jehoZ skutkova podstata,
souvisi s predmétem podnikani. jde-ii o fyzickou osobu; jde-li o pravnickou osobu,
musi tuto podminku splfiovat a prohlaSeni uéinit statutarni organ nebo kazdy c¢len
statutarniho organu, vedouci organizacni sloZky zahrani¢ni pravnické osoby nebo
Statutarnim organem povéreny zastupce.

d) dalsi.

8. Platebni podminky
Zadavatel neposkytuje zadlohu. Cena za dilo bude vhrazena aZ po réadném predani

dila bez vad a nedodéiku.

nebo

Provedené prace budou placeny na zakladé mésicni fakturace do vyse XX% ceny
dila. Konelna faktura bude vystavena pfi pfedani a prevzeti dila a bude uhrazena po
odstraneni posledni vady nebo nedodélku zapsaného v protokolu o pledani a

prevzeti dila.

9. Zpusob a podavani nabidek

Zajemci o vybérové fizeni po plevzeti zadavacich podminek dorucéi svou nabidku

osocbné nebo doporuéenée postou na adresu Méstys Panensky Tynec, Panensky
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Tynec 10, 439 05 Panensky Tynec, nejpozdeji dne ............ do...... hodin
(rozhodujici je datum a ¢as pfijeti nabidky na danou adresu).

Obélka s nabidkou bude radné zajisténa proti samovolnému ofevieni a bude
oznacdena textem: "Nabidka uchazele, C{islo a nazev zakazky, NEOTEVIRAT"

Nabidky podané po vySe uvedené ihité nebudou do soutéze prijaty.

10. Dal$i pozadavky a podminky
Nedostate¢na informovanost, myiné chapani této vyzvy, chybné navrZzena nabidkova
cena apod. neopraviiuje uchazeCe poZadovat dodatecnou thradu nakladu nebo
zvyseni ceny.
Zadavatel si vyhrazuje pravo odmitnout vSechny nabidky nebo vyzvu zrusit bez udani
duvodu a pravo na zménu, doplnéni nebo upfesnéni padminek vyzvy.
Variantni feSeni zakazky zadavatel nepripousti. Zadavatel ma pravo ménit rozsah
dila.
Nabidku podavéa uchazec bezplatné.
V fizeni o vybéru této verejné zakéazky malého rozsahu se postupuje mimo reZim
zakona cislo 137/2006 Sb., o vefejnych zakazkach.
BIiZ8i informace © zakazce poda ...

atp.

11. Zpusob informovani zadavatelem o vyhodnoceni nabidek

Oznameni o vybéru nejvhodnéj§i nabidky zaSle zadavatel uchazedum, jejichZ
nabidky budou hodnoceny, do péti pracovnich dnti od rozhodnuti Zastupitelstva

mestyse.

V Panenském Tynci dne datum

titul, jméno a pfijmeni

starosta méstyse
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